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はじめに

本書の内容

本書では、次の様な構成でレポート機能の操作方法を記載しています。

レポート
レポートの操作方法を記載しています。

レポート関連ジョブ
レポートに関連したジョブの操作方法を記載しています。

リファレンス
本書のリファレンスを記載しています。

対象読者

本書では次の読者を対象としています。

intra-mart Accel Kaiden! の利用者

その他

本書は、intra-mart Accel Kaiden! 経費旅費 、intra-mart Accel Kaiden! 勤務管理 をサンプルデータを含めてセットアップした際の
状態で説明しています。

（一部説明のために設定を変更している箇所があります。）

マスタデータは各社異なりますので、ご利用のマスタデータと読み替えてください。

本書内で記載されている外部URLは、2022年6月現在のものです。
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レポート

共通操作

条件設定

本項では、レポートの条件設定部分の共通的な操作方法を説明します。

表示項目

表示件数

ソート順

表示項目

表示項目を設定します。

右側のリストに表示された項目が検索結果に表示されます。

左右のアイコンをクリックすると、検索結果への表示有無を切り替えることができます。

上下のアイコンをクリックすると、検索結果へ表示する順番を設定することができます。

表示件数

表示件数を設定します。

表示件数に設定した件数が1ページに表示されます。
選択可能な件数は次の通りです。

10件表示
20件表示
50件表示
初期表示時は「50件表示」が選択されます。
100件表示
200件表示
表示制限なし

大量のデータを参照するレポートを検索する場合、「表示制限なし」を選択すると画面の表示に時間がかかり、

エラーが発生する場合があります。

大量のデータを「表示制限なし」で検索したい場合、ジョブでCSVファイルにエクスポートしてください。
ジョブでのエクスポート方法はレポートエクスポートを参照ください。
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ソート順

ソート順を設定します。

最大3項目設定可能です。

エクスポート

本項では、レポートのエクスポートの方法を説明します。

レポートをCSVファイルでエクスポート可能です。

1. 「エクスポート」ボタンをクリックします。

2. エクスポート設定画面がポップアップで表示されます。
必要に応じて設定を変更します。
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ヘッダー行出力有無ヘッダー行出力有無

エクスポートファイルのヘッダー行出力有無を選択します。

文字コード文字コード

エクスポートファイルの文字コードを設定します。（UTF-8、SHIFT-JIS）
区切り文字区切り文字

エクスポートファイルの区切り文字を設定します。（カンマ「,」、タブ「\t」）
囲み文字囲み文字

エクスポートファイルの囲み文字を設定します。（ダブルクォーテーション「”」）

3. 「実行」ボタンをクリックすると、設定された検索条件で検索した結果をCSVファイルでダウンロードします。

クエリー

本項では、レポートのクエリーの操作方法を説明します。

クエリーとは

クエリーを保存する

クエリーを使用して検索する

クエリーを使用してエクスポートする

クエリーを他のユーザに連携する

クエリーを削除する

初期表示時にクエリーを使用して検索する

クエリーとは

レポートでは、条件設定に指定した検索条件をクエリーとして保存できます。

クエリーを指定して検索すると、クエリーとして保存した検索条件を使用して検索することができます。

クエリーには、「パブリッククエリー」と「プライベートクエリー」があります。

パブリッククエリー レポートを参照可能なユーザ全員が使用可能なクエリーです。

プライベートクエリー レポートを作成したユーザのみが使用可能なクエリーです。

「連携」機能を使用すると、他のユーザへクエリーを連携できます。

「初期検索」機能を使用すると、初期表示時にクエリーで検索できます。

クエリーを保存する

条件設定の設定情報を「クエリー」として保存できます。

1. 「条件設定」アイコンをクリックします。
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2. 検索条件を設定し、「クエリー」にクエリーの名称を入力します。

コラム

パブリッククエリーとして保存したい場合、「パブリッククエリー」にチェックしてください。

チェックしない場合、プライベートクエリーとして保存されます。

3. 「クエリー保存」ボタンをクリックします。

4. クエリーを保存しました。

クエリーを使用して検索する

保存したクエリーを検索条件に設定して検索できます。

1. 「クエリー」ボタンをクリックします。
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2. クエリーをクリックします。

3. 選択したクエリーを検索条件に設定して、検索が実行されます。

クエリーを使用してエクスポートする

保存したクエリーを検索条件に設定してエクスポートできます。

1. 「クエリー」ボタンをクリックします。
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2. 「エクスポート」アイコンをクリックします。

3. エクスポート設定画面がポップアップで表示されます。
必要に応じて設定を変更します。

ヘッダー行出力有無ヘッダー行出力有無

エクスポートファイルのヘッダー行出力有無を選択します。

文字コード文字コード

エクスポートファイルの文字コードを設定します。（UTF-8、SHIFT-JIS）
区切り文字区切り文字

エクスポートファイルの区切り文字を設定します。（カンマ「,」、タブ「\t」）
囲み文字囲み文字

エクスポートファイルの囲み文字を設定します。（ダブルクォーテーション「”」）

4. 「実行」ボタンをクリックすると、保存したクエリーに設定された検索条件で検索した結果を、
CSVファイルでダウンロードします。

クエリーを他のユーザに連携する

保存したプライベートクエリーを、ログインユーザが認可の参照権を持つ会社に主所属のユーザに連携できます。

認可の参照権を持つ会社に副所属の場合、クエリーを連携できません。

1. 「クエリー」ボタンをクリックします。

2. 「連携」アイコンをクリックします。
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3. クエリーを連携するユーザを検索するポップアップが表示されます。

4. クエリーを連携するユーザを選択して、右アイコンをクリックします。

5. 「実行」ボタンをクリックすると、右側のリストに表示されたユーザへクエリーを連携します。
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6. クエリーを連携しました。

7. クエリーを連携したユーザでアクセスすると、連携したクエリーが表示されます。

8. 「連携」ボタンをクリックして連携すると、チェックしたクエリーを全て連携します。

クエリーを削除する

保存したクエリーを削除できます。

1. 「クエリー」ボタンをクリックします。
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2. 「削除」アイコンをクリックします。

3. クエリーが削除されました。

4. 「削除」ボタンをクリックすると、チェックしたクエリーを全て削除します。

初期表示時にクエリーを使用して検索する

保存したプライベートクエリーを、初期検索クエリーとして初期表示時に検索条件へ設定して検索できます。

1. 「クエリー」ボタンをクリックします。

2. 「初期検索」をチェックします。

3. 初期検索クエリーが設定されました。
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コラム

初期検索クエリーは１件のみ設定が可能です。

初期検索を設定したクエリーはポートレットで追加したレポートの初期検索にも使用されます。

パブリッククエリーは初期検索設定できません。

パブリッククエリーを利用したい場合は一度プライベートクエリーに保存した上でご利用ください。

4. 初期表示時に初期検索クエリーを検索条件に設定して、検索が実行されます。

5. 「初期検索」のチェックを外します。

6. 初期検索クエリーが解除されました。
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勤務管理

勤務実績/客観時間乖離一覧

本項では、レポートを利用した勤務実績/客観時間乖離一覧の参照方法を説明します。

概要

勤務実績/客観時間乖離一覧の利用

概要

勤務実績/客観時間乖離一覧では、勤務実績と客観時間を表示します。

コラム

客観時間が登録されていても、勤務実績が申請されていないデータは表示されません。

勤務実績/客観時間乖離一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「勤務実績/客観時間乖離一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索結果で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別休暇取得日数合計

本項では、レポートを利用した組織別休暇取得日数合計の参照方法を説明します。

概要

組織別休暇取得日数合計の利用

概要

組織別休暇取得日数合計では、休暇取得日数の合計を組織ごとに表示します。

組織別休暇取得日数合計の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別休暇取得日数合計」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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コラム

「時間単位の休暇」の最低取得時間が1時間のため、
休暇取得時間合計は時刻形式ではなく時間数で表示しています。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別休暇取得日数合計を表示します。
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6. クリックした行の組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別休暇取得日数合計が表示されました。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別休暇取得日数合計

本項では、レポートを利用した従業員別休暇取得日数合計の参照方法を説明します。

概要

従業員別休暇取得日数合計の利用

概要

従業員別休暇取得日数合計では、休暇取得日数の合計を従業員別に表示します。

従業員別休暇取得日数合計の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別休暇取得日数合計」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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コラム

「時間単位の休暇」の最低取得時間が1時間のため、
休暇取得時間合計、休暇取得累計時間合計は時刻形式ではなく時間数で表示しています。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します
検索結果をクリックすると、休暇取得状況を表示します。
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6. クリックした行の従業員を検索条件として絞り込んだ、休暇取得状況を表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

休暇取得状況

本項では、レポートを利用した休暇取得状況の参照方法を説明します。

概要

休暇取得状況の利用

概要

休暇取得状況では、休暇の取得状況を表示します。

休暇取得状況の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「休暇取得状況」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

コラム

「時間単位の休暇」の最低取得時間が1時間のため、
休暇取得時間は時刻形式ではなく時間数で表示しています。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

勤務予定/実績一覧

本項では、レポートを利用した勤務予定/実績一覧の参照方法を説明します。

概要

勤務予定/実績一覧の利用

概要

勤務予定/実績一覧では、勤務の予定と実績を表示します。

勤務予定/実績一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「勤務予定/実績一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

日次承認対象従業員一覧

本項では、レポートを利用した日次承認対象従業員一覧の参照方法を説明します。

概要

日次承認対象従業員一覧の利用

概要

日次承認対象従業員一覧では、ログインユーザが日次承認する対象の従業員を一覧で表示します。

日次承認対象従業員一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「日次承認対象従業員一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

日次点検対象従業員一覧

本項では、レポートを利用した日次点検対象従業員一覧の参照方法を説明します。

概要

日次点検対象従業員一覧の利用

概要

日次点検対象従業員一覧では、ログインユーザが日次点検する対象の従業員を一覧で表示します。

日次点検対象従業員一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「日次点検対象従業員一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

勤務表点検対象従業員一覧

本項では、レポートを利用した勤務表点検対象従業員一覧の参照方法を説明します。
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概要

勤務表点検対象従業員一覧の利用

概要

勤務表点検対象従業員一覧では、ログインユーザが勤務表点検する対象従業員を一覧で表示します。

勤務表点検対象従業員一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「勤務表点検対象従業員一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

代理対象従業員一覧

本項では、レポートを利用した代理対象従業員一覧の参照方法を説明します。

概要

代理対象従業員一覧の利用

概要

代理対象従業員一覧では、ログインユーザを代理先として設定した代理元ユーザを表示します。

代理対象従業員一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「代理対象従業員一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別振替休日/振替出勤消化一覧

本項では、レポートを利用した組織別振替休日/振替出勤消化一覧の参照方法を説明します。

概要

組織別振替休日/振替出勤消化一覧の利用

概要
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組織別振替休日/振替出勤消化一覧では、振替出勤と振替休日の日数を組織ごとに表示します。

組織別振替休日/振替出勤消化一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別振替休日/振替出勤消化一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別振替休日/振替出勤消化一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別振替休日/振替出勤消化一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別振替休日/振替出勤消化一覧

本項では、レポートを利用した従業員別振替休日/振替出勤消化一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別振替休日/振替出勤消化一覧の利用

概要

従業員別振替休日/振替出勤消化一覧では、振替出勤と振替休日の日数を従業員ごとに表示します。

従業員別振替休日/振替出勤消化一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別振替休日/振替出勤消化一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、振替休日/振替出勤一覧を表示します。
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6. クリックした行の従業員を検索条件として絞り込んだ、振替休日/振替出勤一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

振替休日/振替出勤一覧

本項では、レポートを利用した振替休日/振替出勤一覧の参照方法を説明します。

概要

振替休日/振替出勤一覧の利用

概要

振替休日/振替出勤一覧では、振替出勤と振替休日の日数を一覧で表示します。

振替休日/振替出勤一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「振替休日/振替出勤一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

勤務実績/作業実績乖離一覧

本項では、レポートを利用した勤務実績/作業実績乖離一覧の参照方法を説明します。

概要

勤務実績/作業実績乖離一覧の利用

概要

勤務実績/作業実績乖離一覧では、勤務実績と作業実績の時間を表示します。

勤務実績/作業実績乖離一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「勤務実績/作業実績乖離一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

勤務表点検一覧

本項では、レポートを利用した勤務表点検一覧の参照方法を説明します。

概要

勤務表点検一覧の利用

概要

勤務表点検一覧では、点検した勤務表を一覧で表示します。

勤務表点検一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「勤務表点検一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。
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勤務表提出状況一覧

本項では、レポートを利用した勤務表提出状況一覧の参照方法を説明します。

概要

勤務表提出状況一覧の利用

概要

勤務表提出状況一覧では、勤務表の提出状況を一覧で表示します。

勤務表提出状況一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「勤務表提出状況一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別勤務体系一覧

本項では、レポートを利用した従業員別勤務体系一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別勤務体系一覧の利用

概要

従業員別勤務体系一覧では、勤務体系を従業員別に表示します。

従業員別勤務体系一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別勤務体系一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

警告一覧

本項では、レポートを利用した警告一覧の参照方法を説明します。

概要

警告一覧の利用

概要

警告一覧では、勤務表の警告を一覧で表示します。

警告一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「警告一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別締め期間残業時間一覧

本項では、レポートを利用した従業員別締め期間残業時間一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別締め期間残業時間一覧の利用

概要

従業員別締め期間残業時間一覧では、締め期間残業時間を従業員別に表示します。

従業員別締め期間残業時間一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別締め期間残業時間一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別締め期間残業時間一覧

本項では、レポートを利用した組織別締め期間残業時間一覧の参照方法を説明します。

概要

組織別締め期間残業時間一覧の利用

概要

組織別締め期間残業時間一覧では、締め期間残業時間を組織別に表示します。

組織別締め期間残業時間一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別締め期間残業時間一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別締め期間残業時間一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別締め期間残業時間一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

有給休暇取得日数

本項では、レポートを利用した有給休暇取得日数の参照方法を説明します。

概要

有給休暇取得日数の利用

概要

有給休暇取得日数では、有給休暇の取得日数と取得時間を表示します。

有給休暇取得日数の利用
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1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「有給休暇取得日数」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

有給休暇失効日数

本項では、レポートを利用した有給休暇失効日数の参照方法を説明します。

概要

有給休暇失効日数の利用

概要

有給休暇失効日数では、有給休暇の失効日数と失効時間を表示します。

コラム

検索基準日の時点で有効期間を過ぎた有給休暇を失効とみなします。

有給休暇失効日数の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「有給休暇失効日数」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

休日取得状況

本項では、レポートを利用した休日取得状況の参照方法を説明します。

概要

休日取得状況の利用

概要

休日取得状況では、休日の取得状況を表示します。

コラム

検索基準日を含む年度の休日取得日数を表示します。

勤務体系マスタで起算日を「04/01」に設定している場合、集計対象期間は下記の通りです。

検索基準日検索基準日 集計対象期間集計対象期間

2019/06/01 2019/04/01〜2020/03/31

2020/03/31 2019/04/01〜2020/03/31

2020/04/01 2020/04/01〜2021/03/31

休日取得状況の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「休日取得状況」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

時間外労働時間の複数月平均一覧
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本項では、レポートを利用した時間外労働時間の複数月平均一覧の参照方法を説明します。

概要

時間外労働時間の複数月平均一覧の利用

概要

時間外労働時間の複数月平均一覧では、時間外労働時間の複数月２ヶ月〜６ヵ月の平均時間を表示します。

コラム

当レポートでの時間外労働時間は、法定外残業時間と法定休日労働時間の合計です。

コラム

検索基準日を含む締め期間から過去2〜6ヶ月の平均時間を表示します。
勤務表の入力が6ヶ月に満たない場合、入力されている締め期間までの平均時間を表示します。

時間外労働時間の複数月平均一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「時間外労働時間の複数月平均一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別日次集計値一覧

本項では、レポートを利用した従業員別日次集計値一覧の参照方法を説明します。
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概要

従業員別日次集計値一覧の利用

概要

従業員別日次集計値一覧では、日次集計値を従業員別に表示します。

従業員別日次集計値一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別日次集計値一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別日次集計値一覧

本項では、レポートを利用した組織別日次集計値一覧の参照方法を説明します。

概要

組織別日次集計値一覧の利用

概要

組織別日次集計値一覧では、日次集計値を組織別に表示します。

組織別日次集計値一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別日次集計値一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別日次集計値一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別日次集計値一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別週次集計値一覧

本項では、レポートを利用した従業員別週次集計値一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別週次集計値一覧の利用

概要

従業員別週次集計値一覧では、週次集計値を従業員別に表示します。

従業員別週次集計値一覧の利用
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1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別週次集計値一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別週次集計値一覧

本項では、レポートを利用した組織別週次集計値一覧の参照方法を説明します。

概要

組織別週次集計値一覧の利用

概要

組織別週次集計値一覧では、週次集計値を組織別に表示します。

組織別週次集計値一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別週次集計値一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別週次集計値一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別週次集計値一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別月次集計値一覧

本項では、レポートを利用した従業員別月次集計値一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別月次集計値一覧の利用

概要

従業員別月次集計値一覧では、月次集計値を従業員別に表示します。

従業員別月次集計値一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別月次集計値一覧」をクリックします。
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2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別月次集計値一覧

本項では、レポートを利用した組織別月次集計値一覧の参照方法を説明します。

概要

組織別月次集計値一覧の利用

概要

組織別月次集計値一覧では、月次集計値を組織別に表示します。

組織別月次集計値一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別月次集計値一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別月次集計値一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別月次集計値一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別締め期間集計値一覧

本項では、レポートを利用した従業員別締め期間集計値一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別締め期間集計値一覧の利用

概要

従業員別締め期間集計値一覧では、締め期間集計値を従業員別に表示します。

従業員別締め期間集計値一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別締め期間集計値一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別締め期間集計値一覧

本項では、レポートを利用した組織別締め期間集計値一覧の参照方法を説明します。

概要

組織別締め期間集計値一覧の利用

概要

組織別締め期間集計値一覧では、締め期間集計値を組織別に表示します。

組織別締め期間集計値一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別締め期間集計値一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別締め期間集計値一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別締め期間集計値一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

日次承認(未点検一覧)

本項では、レポートを利用した日次承認(未点検一覧)の参照方法を説明します。

概要

日次承認(未点検一覧)の利用

概要
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日次承認(未点検一覧)では、ログインユーザが日次点検する対象の従業員を一覧で表示します。

日次承認(未点検一覧)の利用

1. 日次承認(未点検一覧)はポートレットへ表示用のレポートです。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 検索結果をクリックすると、日次点検を表示します。

4. 日次点検が表示されます。

コラム

レポートをポートレットで表示する操作方法は、レポートをポートレットで表示するを参照してください。

日次承認(未承認一覧)

本項では、レポートを利用した日次承認(未承認一覧)の参照方法を説明します。

概要

日次承認(未承認一覧)の利用
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概要

日次承認(未承認一覧)では、ログインユーザが日次承認する対象の従業員を一覧で表示します。

日次承認(未承認一覧)の利用

1. 日次承認(未承認一覧)はポートレットへ表示用のレポートです。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 検索結果をクリックすると、日次承認を表示します。

4. 日次承認が表示されます。

コラム

レポートをポートレットで表示する操作方法は、レポートをポートレットで表示するを参照してください。

代休/休日出勤一覧

本項では、レポートを利用した代休/休日出勤一覧の参照方法を説明します。
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概要

代休/休日出勤一覧の利用

概要

代休/休日出勤一覧では、休日出勤と代休の日数を一覧で表示します。

代休/休日出勤一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「代休/休日出勤一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

有給休暇取得予定／実績一覧

本項では、レポートを利用した有給休暇取得予定／実績一覧の参照方法を説明します。

概要

有給休暇取得予定／実績一覧の利用

概要

有給休暇取得予定／実績一覧では、有給休暇取得の予定／実績を表示します。

有給休暇取得予定／実績一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「有給休暇取得予定／実績一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

有給休暇取得予定／実績日数一覧

本項では、レポートを利用した有給休暇取得予定／実績日数一覧の参照方法を説明します。

概要

有給休暇取得予定／実績日数一覧の利用

概要

有給休暇取得予定／実績日数一覧では、有給休暇取得予定／実績日数を表示します。

有給休暇取得予定／実績日数一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「有給休暇取得予定／実績日数一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、有給休暇取得予定／実績一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、有給休暇取得予定／実績一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

労働安全衛生法 面接指導対象従業員一覧

本項では、レポートを利用した労働安全衛生法 面接指導対象従業員一覧の参照方法を説明します。

概要

労働安全衛生法 面接指導対象従業員一覧の利用

概要

労働安全衛生法 面接指導対象従業員一覧では、労働安全衛生法 面接指導対象の従業員を表示します。

労働安全衛生法 面接指導対象従業員一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「労働安全衛生法 面接指導対象従業員一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

顔認証利用場所一覧

本項では、レポートを利用した顔認証利用場所一覧の参照方法を説明します。
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概要

顔認証利用場所一覧の利用

概要

顔認証利用場所一覧では、顔認証利用場所の情報を表示します。

顔認証利用場所一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「Bio-IDiom Services」→「顔認証利用場所一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

子の看護休暇/介護休暇取得日数一覧

本項では、レポートを利用した子の看護休暇/介護休暇取得日数一覧の参照方法を説明します。

概要

子の看護休暇/介護休暇取得日数一覧の利用

概要

子の看護休暇/介護休暇取得日数一覧では、子の看護休暇と介護休暇の取得日数と取得累計時間を表示します。

コラム

勤務管理設定ファイルの休暇種別設定で子の看護休暇と介護休暇に設定された休暇種別を表示します。

子の看護休暇/介護休暇取得日数一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「子の看護休暇/介護休暇取得日数一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

子の看護休暇/介護休暇残日数一覧

本項では、レポートを利用した子の看護休暇/介護休暇残日数一覧の参照方法を説明します。

概要

子の看護休暇/介護休暇残日数一覧の利用

概要

子の看護休暇/介護休暇残日数一覧では、子の看護休暇と介護休暇の残日数と残累計時間を表示します。

コラム

検索基準日時点の残日数と残累計時間を表示します。

コラム

勤務管理設定ファイルの休暇種別設定で子の看護休暇と介護休暇に設定された休暇種別を表示します。

休暇付与対象から除外されている場合は表示されません。

子の看護休暇/介護休暇残日数一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「子の看護休暇/介護休暇残日数一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

intra-mart Accel Kaiden! — レポート操作ガイド   第12版 2022-06-01  

106



コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

休憩・控除・時間年休取得一覧

本項では、レポートを利用した休憩・控除・時間年休取得一覧の参照方法を説明します。

概要

休憩・控除・時間年休取得一覧の利用

概要

休憩・控除・時間年休取得一覧では、勤務日次入力で登録した休憩・控除・時間年休を表示します。

休憩・控除・時間年休取得一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「休憩・控除・時間年休取得一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

intra-mart Accel Kaiden! — レポート操作ガイド   第12版 2022-06-01  

108



コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別月次集計値合計一覧

本項では、レポートを利用した従業員別月次集計値合計一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別月次集計値合計一覧の利用

概要

従業員別月次集計値合計一覧では、従業員別の月次集計値の合計を表示します。

3か月や1年等、指定された対象期間内の合計値を表示します。

コラム

勤務管理の権限設定に応じて表示対象ユーザが異なります。

権限設定に応じた表示対象ユーザは下記の通りです。

ログインユーザが組織管理者（人事権限）に設定されている場合

人事権限が付与された会社に所属しているユーザ

ログインユーザが組織管理者（管理者権限）に設定されている場合

ログインユーザ（自分自身）

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザ

現在日時時点で組織管理者として設定された組織、およびその下位組織に所属しているユーザ

その他（組織管理者マスタに非登録）

ログインユーザ（自分自身）

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザ
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従業員別月次集計値合計一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別月次集計値合計一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、「条件設定」が表示され未検索状態で表示します。

コラム

当レポートでは「会社」が必須項目であるため、「会社」が未選択の初期表示時では検索が行われません。

3. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

4. 検索条件で絞り込んだ結果を表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別締め期間集計値合計一覧

本項では、レポートを利用した従業員別締め期間集計値合計一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別締め期間集計値合計一覧の利用

概要

従業員別締め期間集計値合計一覧では、従業員別の締め期間集計値の合計を表示します。

3か月や1年等、指定された対象期間内の合計値を表示します。

コラム

勤務管理の権限設定に応じて表示対象ユーザが異なります。

権限設定に応じた表示対象ユーザは下記の通りです。

ログインユーザが組織管理者（人事権限）に設定されている場合

人事権限が付与された会社に所属しているユーザ

ログインユーザが組織管理者（管理者権限）に設定されている場合

ログインユーザ（自分自身）

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザ

現在日時時点で組織管理者として設定された組織、およびその下位組織に所属しているユーザ

その他（組織管理者マスタに非登録）

ログインユーザ（自分自身）

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザ

従業員別締め期間集計値合計一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別締め期間集計値合計一覧」をクリックします。
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2. 初期表示時、「条件設定」が表示され未検索状態で表示します。

コラム

当レポートでは「会社」が必須項目であるため、「会社」が未選択の初期表示時では検索が行われません。

3. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

4. 検索条件で絞り込んだ結果を表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別月次集計値合計一覧

本項では、レポートを利用した組織別月次集計値合計一覧の参照方法を説明します。

概要

組織別月次集計値合計一覧の利用

概要

組織別月次集計値合計一覧では、組織別の月次集計値の合計を表示します。

3か月や1年等、指定された対象期間内の合計値を表示します。

組織別月次集計値合計一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別月次集計値合計一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

intra-mart Accel Kaiden! — レポート操作ガイド   第12版 2022-06-01  

113

index.html#document-texts/report/common/index


3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別月次集計値合計一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別月次集計値合計一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別締め期間集計値合計一覧

本項では、レポートを利用した組織別締め期間集計値合計一覧の参照方法を説明します。

概要

組織別締め期間集計値合計一覧の利用

概要

組織別締め期間集計値合計一覧では、従業員別の締め期間集計値の合計を表示します。

3か月や1年等、指定された対象期間内の合計値を表示します。

組織別締め期間集計値合計一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別締め期間集計値合計一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

intra-mart Accel Kaiden! — レポート操作ガイド   第12版 2022-06-01  

116



4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別締め期間集計値合計一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別締め期間集計値合計一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別出社日数／在宅勤務日数一覧

本項では、レポートを利用した従業員別出社日数／在宅勤務日数一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別出社日数／在宅勤務日数一覧の利用

概要

従業員別出社日数／在宅勤務日数一覧では、出社日数や在宅勤務日数を従業員別に表示します。
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コラム

勤務管理の権限設定に応じて表示対象ユーザが異なります。

権限設定に応じた表示対象ユーザは下記の通りです。

ログインユーザが組織管理者（人事権限）に設定されている場合

ログインユーザ（自分自身）

人事権限が付与された会社に所属しているユーザ

ログインユーザが組織管理者（管理者権限）に設定されている場合

ログインユーザ（自分自身）

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザ

現在日時時点で組織管理者として設定された組織、およびその下位組織に所属しているユーザ

その他（組織管理者マスタに非登録）

ログインユーザ（自分自身）

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザ

従業員別出社日数／在宅勤務日数一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「従業員別出社日数／在宅勤務日数一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

組織別出社日数／在宅勤務日数一覧

本項では、レポートを利用した組織別出社日数／在宅勤務日数一覧の参照方法を説明します。
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概要

組織別出社日数／在宅勤務日数一覧の利用

概要

組織別出社日数／在宅勤務日数一覧では、出社日数や在宅勤務日数を組織別に表示します。

コラム

勤務管理の権限設定に応じて表示対象組織が異なります。

権限設定に応じた表示対象組織は下記の通りです。

ログインユーザが組織管理者（人事権限）に設定されている場合

ログインユーザ（自分自身）が所属している組織

人事権限が付与された会社、およびその会社組織

ログインユーザが組織管理者（管理者権限）に設定されている場合

ログインユーザ（自分自身）が所属している組織

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザが所属している組織

現在日時時点で組織管理者として設定された組織、およびその下位組織

その他（組織管理者マスタに非登録）

ログインユーザ（自分自身）が所属している組織

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザが所属している組織

組織別出社日数／在宅勤務日数一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「組織別出社日数／在宅勤務日数一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別出社日数／在宅勤務日数一覧を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、従業員別出社日数／在宅勤務日数一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

会社別出社日数／在宅勤務日数一覧

本項では、レポートを利用した会社別出社日数／在宅勤務日数一覧の参照方法を説明します。

概要

会社別出社日数／在宅勤務日数一覧の利用

概要

会社別出社日数／在宅勤務日数一覧では、出社日数や在宅勤務日数を会社別に表示します。
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コラム

勤務管理の権限設定に応じて表示対象会社が異なります。

権限設定に応じた表示対象会社は下記の通りです。

ログインユーザが組織管理者（人事権限）に設定されている場合

ログインユーザ（自分自身）が所属している会社

人事権限が付与された会社

ログインユーザが組織管理者（管理者権限）に設定されている場合

ログインユーザ（自分自身）が所属している会社

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザが所属している会社

現在日時時点で組織管理者として設定された組織の会社

その他（組織管理者マスタに非登録）

ログインユーザ（自分自身）が所属している会社

現在日時時点でログインユーザが日次承認者、日次点検者、勤務表点検者に設定されているユーザが所属している会社

会社別出社日数／在宅勤務日数一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「勤務管理」→「レポート」→「会社別出社日数／在宅勤務日数一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、組織別出社日数／在宅勤務日数一覧を表示します。
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6. クリックした会社を検索条件として絞り込んだ、組織別出社日数／在宅勤務日数一覧が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

経費旅費

案件処理状況

本項では、レポートを利用した案件処理状況の参照方法を説明します。

概要

案件処理状況の利用

概要

案件処理状況では、申請済み案件の状況を表示します。
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コラム

案件処理状況は、IM-Workflow処理履歴取得で作成した情報を表示します。
最新の案件処理状況を確認したい場合、IM-Workflow処理履歴取得を実行してください。

案件処理状況の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「案件処理状況」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、案件処理履歴を表示します。
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6. クリックした行の案件を検索条件として絞り込んだ、案件処理履歴が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

案件処理履歴

本項では、レポートを利用した案件処理履歴の参照方法を説明します。

概要

案件処理履歴の利用

概要

案件処理履歴では、申請済み案件の処理履歴を表示します。

コラム

案件処理履歴は、IM-Workflow処理履歴取得で作成した情報を表示します。
最新の案件処理履歴を確認したい場合、IM-Workflow処理履歴取得を実行してください。

案件処理履歴の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「案件処理履歴」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

申請組織別案件否認率

本項では、レポートを利用した申請組織別案件否認率の参照方法を説明します。
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概要

申請組織別案件否認率の利用

概要

申請組織別案件否認率では、申請組織ごとに否認された案件の割合を表示します。

コラム

申請組織別案件否認率は、IM-Workflow処理履歴取得で作成した情報を表示します。
最新の申請組織別案件否認率を確認したい場合、IM-Workflow処理履歴取得を実行してください。

申請組織別案件否認率の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「申請組織別案件否認率」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、申請権限者別案件否認率を表示します。
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6. クリックした行の組織を検索条件として絞り込んだ、申請権限者別案件否認率が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

申請権限者別案件否認率

本項では、レポートを利用した申請権限者別案件否認率の参照方法を説明します。

概要

申請権限者別案件否認率の利用

概要

申請権限者別案件否認率では、申請権限者ごとに否認された案件の割合を表示します。

コラム

申請権限者別案件否認率は、IM-Workflow処理履歴取得で作成した情報を表示します。
最新の申請権限者別案件否認率を確認したい場合、IM-Workflow処理履歴取得を実行してください。

申請権限者別案件否認率の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「申請権限者別案件否認率」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、案件処理状況を表示します。
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6. クリックした申請権限者を検索条件として絞り込んだ、案件処理状況が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。
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申請組織別案件差戻し率

本項では、レポートを利用した申請組織別案件差戻し率の参照方法を説明します。

概要

申請組織別案件差戻し率の利用

概要

申請組織別案件差戻し率では、申請組織ごとに差戻された案件の割合を表示します。

コラム

申請組織別案件差戻し率は、IM-Workflow処理履歴取得で作成した情報を表示します。
最新の申請組織別案件差戻し率を確認したい場合、IM-Workflow処理履歴取得を実行してください。

申請組織別案件差戻し率の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「申請組織別案件差戻し率」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、申請権限者別案件差戻し率を表示します。
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6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、申請権限者別案件差戻し率が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

申請権限者別案件差戻し率

本項では、レポートを利用した申請権限者別案件差戻し率の参照方法を説明します。

概要

申請権限者別案件差戻し率の利用

概要

申請権限者別案件差戻し率では、申請権限者ごとに差戻された案件の割合を表示します。

コラム

申請権限者別案件差戻し率は、IM-Workflow処理履歴取得で作成した情報を表示します。
最新の申請権限者別案件差戻し率を確認したい場合、IM-Workflow処理履歴取得を実行してください。
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申請権限者別案件差戻し率の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「申請権限者別案件差戻し率」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、案件処理状況を表示します。
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6. クリックした申請権限者を検索条件として絞り込んだ、案件処理状況が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

出張先一覧

本項では、レポートを利用した出張先一覧の参照方法を説明します。

概要

出張先一覧の利用

概要

出張先一覧では、出張（旅費）情報ガジェットを使用して申請した案件から出張先の情報を取得して表示します。

出張先一覧の利用
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1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「出張先一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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検索結果をクリックすると、案件処理状況を表示します。

6. クリックした行の案件を検索条件として絞り込んだ、案件処理状況が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

仕訳一覧

本項では、レポートを利用した仕訳一覧の参照方法を説明します。

概要

仕訳一覧の利用

概要

仕訳一覧では、仕訳情報を表示します。
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コラム

仕訳一覧は、一部項目を表示する際、仕訳データ作成ジョブを実行して作成された仕訳情報とIM-Workflow処理履歴取得で作成
した情報を使用します。

最新の仕訳一覧を確認したい場合、仕訳データ作成ジョブとIM-Workflow処理履歴取得を実行してください。
仕訳データ作成ジョブの詳細は、『intra-mart Accel Kaiden! 経費旅費 / 管理者操作ガイド』-「運用時の操作」-「仕訳デー
タ」を参照してください。

仕訳一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「仕訳一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、案件処理状況を表示します。
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6. クリックした行の案件を検索条件として絞り込んだ、案件処理状況が表示されます。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

法人カード利用データ履歴（J’sNAVI Jr.）

本項では、レポートを利用した法人カード利用データ履歴（J’sNAVI Jr.）の参照方法を説明します。

概要

法人カード利用データ履歴（J’sNAVI Jr.）の利用

概要

法人カード利用データ履歴（J’sNAVI Jr.）では、法人カードの利用データ履歴(J’sNAVI Jr.)を表示します。

法人カード利用データ履歴（J’sNAVI Jr.）の利用

1. 「サイトマップ」→「Kaiden!」→「J’sNAVI Jr.」→「法人カード」→「法人カード利用データ履歴」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

コラム

検索条件「利用日（期間）」の選択肢は、期間作成(共通)を実行して作成してください。
実行時は実行パラメータの「term_id」に「use_date_term」を指定してください。

法人カード利用データ履歴(Cloud-Base)

本項では、レポートを利用した法人カード利用データ履歴(Cloud-Base)の参照方法を説明します。

概要

法人カード利用データ履歴(Cloud-Base)の利用

概要

法人カード利用データ履歴(Cloud-Base)では、法人カードの利用データ履歴(Cloud-Base)を表示します。

法人カード利用データ履歴(Cloud-Base)の利用

1. 「サイトマップ」→「Kaiden!」→「法人カード」→「法人カード利用データ履歴」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

コラム

検索条件「利用日（期間）」の選択肢は、期間作成(共通)を実行して作成してください。
実行時は実行パラメータの「term_id」に「use_date_term」を指定してください。

出張予約一覧

本項では、レポートを利用した出張予約一覧の参照方法を説明します。

概要

出張予約一覧の利用

概要

出張予約一覧では、出張の予約を表示します。

出張予約一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「Kaiden!」→「J’sNAVI Jr.」→「出張手配」→「出張予約一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

コラム

検索条件「出張期間」の選択肢は、期間作成(共通)を実行して作成してください。

出張手配実績データ履歴

本項では、レポートを利用した出張手配実績データ履歴の参照方法を説明します。

概要

出張手配実績データ履歴の利用

概要

出張手配実績データ履歴では、出張の手配実績データ履歴を表示します。

出張手配実績データ履歴の利用

1. 「サイトマップ」→「Kaiden!」→「J’sNAVI Jr.」→「出張手配」→「出張手配実績データ履歴」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

コラム

検索条件「請求発生日」、「出発日」、「到着日」の選択肢は、期間作成(共通)を実行して作成してください。

出張手配請求データ一覧

本項では、レポートを利用した出張手配請求データ一覧の参照方法を説明します。

概要

出張手配請求データ一覧の利用

概要

出張手配請求データ一覧では、出張の請求データを表示します。

出張手配請求データ一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「Kaiden!」→「J’sNAVI」→「出張手配」→「出張手配請求データ一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

検索条件「請求対象月」、「出発日」、「到着日」、「搭乗日_利用日」の選択肢は、期間作成(共通)を実行して作成してくださ
い。

「請求対象月」の検索条件作成時は、実行パラメータの「term_id」に「billing_month」を指定してください。

交通系ICカード利用ユーザ一覧

本項では、レポートを利用した交通系ICカード利用ユーザ一覧の参照方法を説明します。

概要

交通系ICカード利用ユーザ一覧の利用

概要

交通系ICカード利用ユーザ一覧では、交通系ICカードを利用するユーザを表示します。

交通系ICカード利用ユーザ一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「交通系ICカード利用ユーザ一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。
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4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

旅程一覧
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本項では、レポートを利用した旅程一覧の参照方法を説明します。

概要

旅程一覧の利用

概要

旅程一覧では、完了済みの旅程明細を表示します。

コラム

旅程一覧は、IM-Workflow処理履歴取得で作成した情報を表示します。
最新の旅程一覧を確認したい場合、IM-Workflow処理履歴取得を実行してください。

旅程一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「旅程一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、案件処理状況を表示します。
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6. クリックした行の案件を検索条件として絞り込んだ、案件処理状況が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

未精算一覧

本項では、レポートを利用した未精算一覧の参照方法を説明します。

概要

仮払未精算一覧の利用

概要

未精算一覧では、未精算の事前申請案件を表示します。

仮払未精算一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「未精算一覧」をクリックします。
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2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

intra-mart Accel Kaiden! — レポート操作ガイド   第12版 2022-06-01  

171



コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

予算額/実績乖離一覧

本項では、レポートを利用した予算額/実績乖離一覧の参照方法を説明します。

概要

予算額/実績乖離一覧の利用

概要

予算額/実績乖離一覧では、予算連携、予算実績連携ガジェットを使用して申請した案件から予算期間、予算バージョンごとに
予算と実績を表示します。

予算額/実績乖離一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「予算管理」→「予算額/実績乖離一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。
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3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

コラム

検索条件「検索基準日（予算期間）」が未入力の状態で検索した場合、システム日付を検索基準日として検索します。

従業員別予算実績一覧

本項では、レポートを利用した従業員別予算実績一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別予算実績一覧の利用

概要

従業員別予算実績一覧では、従業員ごとの予算実績を表示します。

従業員別予算実績一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「予算管理」→「従業員別予算実績一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、従業員別予算明細実績一覧を表示します。

6. クリックした行の案件を検索条件として絞り込んだ、従業員別予算明細実績一覧が表示されます。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

従業員別予算明細実績一覧

本項では、レポートを利用した従業員別予算明細実績一覧の参照方法を説明します。

概要

従業員別予算明細実績一覧の利用

概要

従業員別予算明細実績一覧では、従業員ごとに予算明細の実績を表示します。

従業員別予算明細実績一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「予算管理」→「従業員別予算明細実績一覧」をクリックします。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

BTMサービス利用実績データ

本項では、レポートを利用したBTMサービス利用実績データの参照方法を説明します。

概要

BTMサービス利用実績データの利用

概要

BTMサービス利用実績データでは、BTMサービス利用実績データを表示します。

BTMサービス利用実績データの利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「BTMサービス利用実績データ」をクリックします。

コラム

BTMサービス利用実績データを管理者として開く場合は、
「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「レポート」→「BTMサービス利用実績データ(管理者)」をクリックしま
す。

管理者として開いた場合、全てのBTMサービス利用実績データを参照することができます。
管理者以外で開いた場合、ログイン中のユーザのBTMサービス利用実績データを参照することができます。
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2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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コラム

BTMサービス利用実績データを管理者として開いた場合、検索条件および検索結果に利用者名が表示されます。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
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コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

決裁状況一覧

本項では、レポートを利用した決裁状況一覧の参照方法を説明します。

概要

決裁状況一覧の利用

概要

決裁状況一覧では、決裁事前申請に対する決裁状況を一覧で表示します。

決裁状況一覧の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「決裁連携」→「決裁状況一覧」をクリックします。

コラム

決裁状況一覧を管理者として開く場合は、

「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「決裁連携」→「決裁状況一覧(管理者)」をクリックします。

管理者として開いた場合、全ての決裁事前申請の決裁状況を参照することができます。

管理者以外で開いた場合、ログイン中のユーザが申請した決裁事前申請および

自身に連携されている決裁事前申請書の決裁状況を参照することができます。
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2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。

5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。
検索結果をクリックすると、決裁状況明細を表示します。
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コラム

決裁事前申請書で金額未定として申請したデータの場合、「決裁金額」と「残高」は空欄となります。

6. クリックした組織を検索条件として絞り込んだ、決裁状況明細が表示されます。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。

決裁状況明細

本項では、レポートを利用した決裁状況明細の参照方法を説明します。

概要

決裁状況明細の利用

概要

決裁状況明細では、決裁事前申請に対する決裁精算申請を表示します。

決裁状況明細の利用

1. 「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「決裁連携」→「決裁状況明細」をクリックします。
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コラム

決裁状況一覧を管理者として開く場合は、

「サイトマップ」→「経費精算・旅費精算」→「決裁連携」→「決裁状況明細(管理者)」をクリックします。

管理者として開いた場合、全ての決裁事前申請に対する決裁精算申請を参照することができます。

管理者以外で開いた場合、ログイン中のユーザが申請した決裁事前申請および

自身に連携されている決裁事前申請書に対する決裁精算申請を参照することができます。

2. 初期表示時、検索された状態で表示します。

3. 「条件設定」をクリックします。

4. 検索条件を入力後、「検索」をクリックします。
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5. 検索条件で絞り込んだ結果を再表示します。

コラム

レポート共通の操作方法は、共通操作を参照してください。
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レポート関連ジョブ

IM-Workflow処理履歴取得

本項では、レポートで表示するIM-Workflow処理履歴データを作成する方法を説明します。

概要

ジョブネットの設定

実行パラメータ

概要

IM-Workflow処理履歴取得は、申請済み・アーカイブ済みの案件の処理履歴をレポート表示用に作成します。
IM-Workflow処理履歴取得で作成したデータを表示するレポートは、以下の通りです。

案件処理状況

案件処理履歴

申請組織別案件否認率

申請権限者別案件否認率

申請組織別案件差戻し率

申請権限者別案件差戻し率

仕訳一覧

出張予約一覧

旅程一覧

ジョブネットの設定

ジョブネットの設定を行います。

1. 「サイトマップ」→「テナント管理」→「ジョブネット設定」をクリックします。

2. ジョブネット一覧（画面左部）の「IM-Workflow処理履歴取得」をクリックします。

3. 「編集」をクリックします。
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4. 必要に応じて「トリガ設定」を編集します。

コラム

設定が必要な実行パラメータの詳細は、実行パラメータを参照してください。
トリガ設定の設定方法は『テナント管理者操作ガイド』を参照してください。

コラム

複数の「実行パラメータ」、「トリガ設定」を行う場合はジョブネットを複数作成してください。

ジョブネットの作成方法は『テナント管理者操作ガイド』を参照してください。

ジョブネット作成時には次のジョブを登録してください。

ジョブジョブID ジョブ名（ジョブ選択時のツリー）ジョブ名（ジョブ選択時のツリー）

kaiden-job-report-
matterprocesshistory

Kaiden! / レポート / IM-Workflow処理履歴取得

5. 編集後、「更新」をクリックします。

intra-mart Accel Kaiden! — レポート操作ガイド   第12版 2022-06-01  

189

_images/jobnet_021.png
_images/jobnet_031.png
index.html#matter-process-history-params
http://www.intra-mart.jp/document/library/iap/public/operation/tenant_administrator_guide/index.html
http://www.intra-mart.jp/document/library/iap/public/operation/tenant_administrator_guide/index.html


6. 確認ポップアップの「決定」をクリックします。

7. ジョブネットが設定されました。

実行パラメータ

設定が可能な実行パラメータは次の通りです。

名称名称 キーキー 説明／設定値説明／設定値

ロック待ち時間 lock_wait ロックの待ち時間を設定します。

（省略時：10秒）
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システム案件ID system_matter_id IM-Workflowから処理履歴を取得する案件のシステム案件IDを設定しま
す。

1件のみ設定可能です。

処理対象 target IM-Workflowから処理履歴を取得する案件のステータスを設定します。

1 ： 未完了案件
2 ： 完了案件
3 ： 過去案件

全件取得有無 import_all IM-Workflowから処理履歴を全件取得するかどうかを設定します。
（省略時：1）

0 ： 指定された処理対象の範囲指定された案件を登録
1 ： 指定された処理対象の案件を全件登録

完了案件範囲指定開始日 cpl_target_date_from IM-Workflowから処理履歴を取得する完了案件の範囲指定開始日
(yyyy/mm/dd)を設定します。
全件取得有無を「0」に設定した場合、設定します。
設定した場合、「完了案件範囲指定開始日」から

「完了案件範囲指定終了日」の期間内に案件が終了した完了案件を登録しま

す。

（省略時：ジョブ実行日マイナス1日）

完了案件範囲指定終了日 cpl_target_date_to IM-Workflowから処理履歴を取得する完了案件の範囲指定終了日
(yyyy/mm/dd)を設定します。
全件取得有無を「0」に設定した場合、設定します。
設定した場合、「完了案件範囲指定開始日」から

「完了案件範囲指定終了日」の期間内に案件が終了した完了案件を登録しま

す。

（省略時：ジョブ実行日）

過去案件範囲指定開始月 archive_target_month_from IM-Workflowから処理履歴を取得する過去案件の範囲指定開始月
(yyyy/mm)を設定します。
全件取得有無を「0」に設定した場合、設定します。
設定した場合、「過去案件範囲指定開始月」から

「過去案件範囲指定終了月」の期間内の申請基準日の過去案件を登録しま

す。

（省略時：ジョブ実行日の月）

過去案件範囲指定終了月 archive_target_month_to IM-Workflowから処理履歴を取得する過去案件の範囲指定終了月
(yyyy/mm)を設定します。
全件取得有無を「0」に設定した場合、設定します。
設定した場合、「過去案件範囲指定開始月」から

「過去案件範囲指定終了月」の期間内の申請基準日の過去案件を登録しま

す。

（省略時：ジョブ実行日の月）

名称名称 キーキー 説明／設定値説明／設定値

レポートエクスポート

本項では、レポートをエクスポートする方法を説明します。

概要

ジョブの設定

ジョブネットの設定

ファイル取得

概要

各レポートは、ジョブを使用してCSVファイルにエクスポート可能です。
本項では、エクスポート用のジョブの作成方法を説明します。
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コラム

ジョブ・ジョブネットの作成方法は『テナント管理者操作ガイド』を参照してください。

注意

ログインユーザに紐づくデータを表示するレポートをジョブを使用してエクスポートした場合、

データがエクスポートされません。

エクスポートする場合、画面からエクスポートしてください。

対象のレポートは以下の通りです。

日次承認対象従業員一覧

日次点検対象従業員一覧

勤務表点検対象従業員一覧

代理対象従業員一覧

出張予約一覧

BTMサービス利用実績データ

決裁状況一覧

決裁状況明細

ジョブの設定

ジョブの設定を行います。

1. 「サイトマップ」→「テナント管理」→「ジョブ設定」をクリックします。

2. 「ジョブ新規作成」をクリックします。

3. 各項目を入力します。
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ジョブカテゴリジョブカテゴリ

任意の値を設定してください。

ジョブジョブID
任意の値を設定してください。

ジョブ名ジョブ名

任意の値を設定してください。

実行言語実行言語

Java
実行プログラム実行プログラム

jp.co.slcs.kaiden2.base.feature.job.generic.ReportExportJob
実行パラメータ実行パラメータ

値には、エクスポートするレポートのレポートID、クエリーIDを設定してください。
各レポートのレポートIDは、レポート一覧を参照してください。

キーキー 値値

reportId レポートID

queryId クエリーID(パブリッククエリーの
み)

4. 「新規作成」をクリックします。
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5. ジョブが作成されました。

ジョブネットの設定

ジョブネットの設定を行います。

1. 「サイトマップ」→「ジョブ管理」→「ジョブネット設定」をクリックします。

2. 「ジョブネット新規作成」をクリックします。
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3. 各項目を入力します。

ジョブネットカテゴリジョブネットカテゴリ

任意の値を設定してください。

ジョブネットジョブネットID
任意の値を設定してください。

ジョブネット名ジョブネット名

任意の値を設定してください。

実行ジョブ実行ジョブ

「エクスポートジョブ作成」で作成したジョブを設定してください。

実行パラメータ実行パラメータ

必要に応じて設定してください。

設定が必要な実行パラメータの詳細は、指定可能なジョブパラメータを参照してください。

トリガ設定トリガ設定

必要に応じて設定してください。

トリガ設定の設定方法は『テナント管理者操作ガイド』を参照してください。

コラム

複数の「実行パラメータ」、「トリガ設定」を行う場合はジョブネットを複数作成してください。

4. 「新規作成」をクリックします。
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5. ジョブネットが作成されました。

ファイル取得
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エクスポートファイルを次のエクスポート先から取得します。

エクスポート先エクスポート先

ジョブネットの設定で設定する実行パラメータにより変化します。

以下は初期値（実行パラメータ未設定の場合）のエクスポート先です。

ディレクトリディレクトリ kaiden/generic/report/{REPORT_ID}/

ファイル名ファイル名 export.csv

コラム

エクスポートファイルのダウンロード方法は、次のドキュメントを参照してください。

『システム管理者操作ガイド』

『テナント管理者操作ガイド』

期間作成ジョブ

期間作成(共通)

本項では、レポートの検索条件で使用する「期間」を作成する方法を説明します。

概要

ジョブネットの設定

実行パラメータ

概要

検索条件に「期間」を使用したレポートがあります。

本項では、「期間」の選択肢となるデータを作成する方法を説明します。

期間作成(共通)ジョブを実行すると、作成対象の期間IDのデータを削除して新しいデータを作成します。

ジョブネットの設定

ジョブネットの設定を行います。

1. 「サイトマップ」→「テナント管理」→「ジョブネット設定」をクリックします。

2. ジョブネット一覧（画面左部）の「期間作成（共通）」をクリックします。

3. 「編集」をクリックします。
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4. 必要に応じて「トリガ設定」を編集します。

コラム

設定が必要な実行パラメータの詳細は、実行パラメータを参照してください。
トリガ設定の設定方法は『テナント管理者操作ガイド』を参照してください。

コラム

複数の「実行パラメータ」、「トリガ設定」を行う場合はジョブネットを複数作成してください。

ジョブネットの作成方法は『テナント管理者操作ガイド』を参照してください。

ジョブネット作成時には次のジョブを登録してください。

ジョブジョブID ジョブ名（ジョブ選択時のツリー）ジョブ名（ジョブ選択時のツリー）

kaiden-job-other-create-common-
term

Kaiden! / その他 / 期間作成（共通）

5. 編集後、「更新」をクリックします。
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6. 確認ポップアップの「決定」をクリックします。

7. ジョブネットが設定されました。

コラム

ジョブネットの設定（実行）後、「期間」を使用したレポートを確認すると

「期間」を使用した検索条件に選択肢が表示されます。

実行パラメータ
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下記の実行パラメータで実行されます。

名称名称 キーキー 説明／設定値説明／設定値

エラースキップ error_skip 会社別処理でエラー発生時の後続処理をスキップするか設定します。

（省略時：false）

ロック待ち時間 lock_wait ロックの待ち時間を設定します。

（省略時：10秒）

コンダクター conductor ジョブの各処理間で実行されるコンダクターを設定します。

カンマ区切りで複数指定できます。

AbstractGenericJobConductorを継承したクラスのコンポーネント名を指定
してください。

（省略時：コンダクターを使用しません。）

期間ID term_id 作成する期間のIDを指定します。
（省略時：#default#）

期間作成基準日 reference_date 期間作成基準日からシステムの終了日までの期間データを作成します。

期間作成の開始日（yyyy/mm/dd）を設定します。
（省略時：ジョブの実行日）

期間区分 division 指定した区分の期間を作成します。

（省略時：全て作成）

1 ： 年
2 ： 半期（半年）
3 ： 四半期（3か月）
4 ： 月
5 ： 週

期間作成(会社)

本項では、レポートの検索条件で使用する「期間」を会社別に作成する方法を説明します。

標準のレポートでは、会社別に作成した期間を使用していません。

会社別に期間を取得するカスタマイズを実施した場合、使用してください。

概要

ジョブネットの設定

実行パラメータ

概要

本項では、「期間」の選択肢となるデータを会社別に作成する方法を説明します。

期間作成(会社)ジョブを実行すると、作成対象の期間IDのデータを削除して新しいデータを作成します。

ジョブネットの設定

ジョブネットの設定を行います。

1. 「サイトマップ」→「テナント管理」→「ジョブネット設定」をクリックします。

2. ジョブネット一覧（画面左部）の「期間作成（会社）」をクリックします。
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3. 「編集」をクリックします。

4. 必要に応じて「トリガ設定」を編集します。

コラム

設定が必要な実行パラメータの詳細は、実行パラメータを参照してください。
トリガ設定の設定方法は『テナント管理者操作ガイド』を参照してください。
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コラム

複数の「実行パラメータ」、「トリガ設定」を行う場合はジョブネットを複数作成してください。

ジョブネットの作成方法は『テナント管理者操作ガイド』を参照してください。

ジョブネット作成時には次のジョブを登録してください。

ジョブジョブID ジョブ名（ジョブ選択時のツリー）ジョブ名（ジョブ選択時のツリー）

kaiden-job-other-create-company-
term

Kaiden! / その他 / 期間作成（会社）

5. 編集後、「更新」をクリックします。

6. 確認ポップアップの「決定」をクリックします。

7. ジョブネットが設定されました。
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実行パラメータ

下記の実行パラメータで実行されます。

名称名称 キーキー 説明／設定値説明／設定値

エラースキップ error_skip 会社別処理でエラー発生時の後続処理をスキップするか設定します。

（省略時：false）

ロック待ち時間 lock_wait ロックの待ち時間を設定します。

（省略時：10秒）

処理対象会社グループセッ

トコード

company_group_set_cd インポートを行う会社の会社グループセットコードを設定します。

（省略時：登録済みの全会社を対象とします。）

処理対象会社グループコー

ド

company_group_cd インポートを行う会社の会社グループコードを設定します。

（省略時：登録済みの全会社を対象とします。）

処理対象会社コード company_cd インポートを行う会社の会社コードを設定します。

カンマ区切りで複数指定可能です。

（省略時：登録済みの全会社を対象とします。）

コンダクター conductor ジョブの各処理間で実行されるコンダクターを設定します。

カンマ区切りで複数指定できます。

AbstractGenericJobConductorを継承したクラスのコンポーネント名を指定
してください。

（省略時：コンダクターを使用しません。）

期間ID term_id 作成する期間のIDを指定します。
（省略時：#default#）

期間作成基準日 reference_date 期間作成基準日からシステムの終了日までの期間データを作成します。

期間作成の開始日（yyyy/mm/dd）を設定します。
（省略時：ジョブの実行日）

期間区分 division 指定した区分の期間を作成します。

（省略時：全て作成）

1 ： 年
2 ： 半期（半年）
3 ： 四半期（3か月）
4 ： 月
5 ： 週
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リファレンス

レポート一覧

モジュール レポート名 レポートID

基盤モジュール 出張手配請求データ一覧 business_trip_matching

intra-mart Accel Kaiden! IM-
Workflow連携モジュール

案件処理状況 matter_process_info

案件処理履歴 matter_process_history

申請組織別案件否認率 denial_rate_info_department

申請権限者別案件否認率 denial_rate_info_user

申請組織別案件差戻し率 sendback_rate_info_department

申請権限者別案件差戻し率 sendback_rate_info_user

intra-mart Accel Kaiden! ワークフ
ローモジュール

出張先一覧 expense_info2

仕訳一覧 journal_storage

法人カード利用データ履歴（J’sNAVI Jr.） jnavi_card_data_history

法人カード利用データ履歴（Cloud-Base） corporate_card_data_history

出張予約一覧 business_trip_arrangement_list

出張手配実績データ履歴 business_trip_use_data_history

出張手配請求データ一覧 business_trip_matching

交通系ICカード利用ユーザ一覧 ic_card_use_user_list

旅程一覧 route_detail

未精算一覧 unresolve_settle_list

予算額/実績乖離一覧 budget_balance_list

従業員別予算実績一覧 emp_budget_list

従業員別予算明細実績一覧 emp_budget_detail

BTMサービス利用実績データ(管理者) btm_use_data_list_admin

BTMサービス利用実績データ btm_use_data_list

決裁状況一覧(管理者) decision_status_list_admin

決裁状況一覧 decision_status_list

決裁状況明細(管理者) decision_status_admin

決裁状況明細 decision_status

intra-mart Accel Kaiden! 勤務管理モ
ジュール

勤務実績/客観時間乖離一覧 objective

組織別休暇取得日数合計 leave_acquisition_department

従業員別休暇取得日数合計 leave_acquisition_employee

休暇取得状況 leave_acquisition_status

勤務予定/実績一覧 work_schedule_achievement

日次承認対象従業員一覧 daily_approve_user_list

日次点検対象従業員一覧 daily_inspect_user_list

勤務表点検対象従業員一覧 work_inspect_user_list

代理対象従業員一覧 agent_user_list

振替休日/振替出勤一覧 attach_work_holiday

従業員別振替休日/振替出勤消化一覧 attach_work_holiday_employee
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組織別振替休日/振替出勤消化一覧 attach_work_holiday_department

勤務実績/作業実績乖離一覧 work_actual_divergence

勤務表点検一覧 roster_inspection_list

勤務表提出状況一覧 no_submit_user_list

従業員別勤務体系一覧 emp_ws_agreement_list

警告一覧 work_report_caution

従業員別締め期間残業時間一覧 emp_over_work

組織別締め期間残業時間一覧 dept_over_work

有給休暇取得日数 paid_leave_acquisition_days

有給休暇失効日数 paid_leave_expired_days

休日取得状況 holidays_acquisition_status

時間外労働時間の複数月平均一覧 over_work_multi_month_average_list

従業員別日次集計値一覧 sum_daily_employee

組織別日次集計値一覧 sum_daily_department

従業員別週次集計値一覧 sum_week_employee

組織別週次集計値一覧 sum_week_department

従業員別月次集計値一覧 sum_month_employee

組織別月次集計値一覧 sum_month_department

従業員別締め期間集計値一覧 sum_period_employee

組織別締め期間集計値一覧 sum_period_department

日次承認(未点検一覧) daily_approval_not_inspected_list

日次承認(未承認一覧) daily_approval_unapproved_list

代休/休日出勤一覧 compensation_holiday_work_list

有給休暇取得予定／実績一覧 paid_leave_schedule_achievement

有給休暇取得予定／実績日数一覧 paid_leave_schedule_achievement_days

労働安全衛生法 面接指導対象従業員一覧 safety_hygiene_law_interviewee_list

子の看護休暇/介護休暇取得日数一覧 care_leave_acquisition_list

子の看護休暇/介護休暇残日数一覧 care_leave_remaining_list

休憩・控除・時間年休取得一覧 deduction_list

従業員別月次集計値合計一覧 sum_month_total_employee

従業員別締め期間集計値合計一覧 sum_period_total_employee

組織別月次集計値合計一覧 sum_month_total_department

組織別締め期間集計値合計一覧 sum_period_total_department

従業員別出社日数／在宅勤務日数一覧 work_from_home_days_employee

組織別出社日数／在宅勤務日数一覧 work_from_home_days_department

会社別出社日数／在宅勤務日数一覧 work_from_home_days_company

intra-mart Accel Kaiden! Bio-IDiom
Services連携モジュール

顔認証利用場所一覧 neofacecloud_place_list

レポートをメニューに登録する

本項では、レポートをメニューに登録するための設定について説明します。

メニューの設定方法は『テナント管理者操作ガイド』を参照してください。
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メニューの登録

メニューの登録を行います。

1. 「サイトマップ」→「メニュー」をクリックします。

2. 「新規登録」をクリックします。

3. 各項目を入力します。

メニューアイテムメニューアイテムID
任意の値を設定してください。

メニューアイテム名メニューアイテム名

任意の値を設定してください。

URL
kaiden/generic/report
引数引数

レポートID（必須）
キー： reportId、値：%レポートID%
クエリーID（任意）
キー：queryId、値：%クエリーID%

コラム

引数にクエリーIDを指定してアクセスする場合、指定したクエリーIDで検索した状態の画面が表示されます。

4. 「新規作成」をクリックします。
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5. メニューが作成されました。

レポートをポートレットで表示する

レポートはポートレットで表示することが可能です。

本項では、レポートをポートレットで表示するための設定について説明します。

ポータル、ポートレットの設定方法は『ポータル 管理者操作ガイド』、『ポータル ユーザ操作ガイド』を参照してください。

コラム

ポートレットで表示したレポートから他のページに遷移することはできません。

ポートレットの設定

ポートレットの設定を行います。

1. 「サイトマップ」→「ポータル」→「ポートレット一覧」をクリックします。

2. 「新規登録」をクリックします。

3. 「非同期ページポートレット」を選択します。
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4. 各項目を入力します。

名称名称

任意の値を設定してください。

アプリケーションアプリケーション

任意の値を設定してください。

ページパスページパス

kaiden/generic/report/indexPortal
ページ引数ページ引数

titleHide=true&toolbarHide=true&reportId=%レポートID%

5. 「登録」をクリックします。
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6. ポートレットが作成されました。

指定可能なジョブパラメータ

エクスポートジョブで指定可能なパラメータ

ロック待ち時間（lock_wait）
コンダクター（conductor）
エクスポートファイルパス（file_path）
エクスポート時の既存ファイル操作モード（file_mode）
エクスポートファイルのアーカイブ先パス（archive_path）
エクスポートファイルの文字コード（character）
エクスポートファイルの区切り文字（delimiter）
エクスポートファイルの囲み文字（enclosing）
エクスポートファイルのヘッダー出力有無（header_row）
レポートID（reportId）
クエリーID（queryId）

パラメータの優先度

ファイルパスの置換文字列

エクスポートジョブで指定可能なパラメータ

エクスポートジョブでは、次のパラメータが指定可能です。

キーキー 値値 設定設定 省略時省略時

lock_wait ロック待ち時間 任意 10（秒）

conductor ジョブの各処理間で実行されるコンダクター 任意  

file_path エクスポートファイルのパス 任意 kaiden/generic/report/
{REPORT_ID}/export.csv

file_mode エクスポート時の既存ファイル操作モード 任意 1

archive_path エクスポートファイルのアーカイブ先パス 任意 kaiden/generic/report/
{REPORT_ID}/export_{YMDHMSN}.csv

intra-mart Accel Kaiden! — レポート操作ガイド   第12版 2022-06-01  

209

_images/portlet_04.png


character エクスポートファイルの文字コード 任意 UTF-8

delimiter エクスポートファイルの区切り文字 任意 , (カンマ)

enclosing エクスポートファイルの囲み文字 任意 ” (ダブルクォーテーション)

header_row エクスポートファイルのヘッダー出力有無 任意 false（出力しない）

reportId レポートID 必須必須  

queryId クエリーID 必須必須  

キーキー 値値 設定設定 省略時省略時

ロック待ち時間（lock_wait）

ロックキー「%ジョブID%_%レポートID%」でアプリケーションがロックされていた場合の待ち時間（秒）を設定します。

キーキー lock_wait

設定設定 任意

設定値（省略時）設定値（省略時） 数値 （10）

コンダクター（conductor）

ジョブの各処理間で実行されるコンダクターのコンポーネント名を設定します。

本パラメータは、カンマ区切りで複数指定可能です。

キーキー conductor

設定設定 任意

設定値（省略時）設定値（省略時） 文字列 （未指定）

コラム

AbstractGenericJobConductorを継承したクラスのコンポーネント名を指定してください。

エクスポートファイルパス（file_path）

エクスポートファイルのファイルパスをを設定します。

ファイルパスは、パブリックストレージからのパスを指定してください。

キーキー file_path

設定設定 任意

設定値（省略時）設定値（省略時） 文字列 （kaiden/generic/report/{REPORT_ID}/export.csv）

コラム

「{REPORT_ID}」などの置換文字列の詳細は「ファイルパスの置換文字列」を参照してください。

エクスポート時の既存ファイル操作モード（file_mode）

エクスポート時の既存ファイル操作モードを設定します。

キーキー file_mode

設定設定 任意

設定値（省略時）設定値（省略時） 1〜3 （1）

設定可能なエクスポート時の既存ファイル操作モードと処理概要設定可能なエクスポート時の既存ファイル操作モードと処理概要
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モードモード 処理概要処理概要

1 既存ファイルを操作しない（追記）

2 既存ファイルを削除し、エクスポート

3 既存ファイルをアーカイブ(移動)し、エクスポー
ト

エクスポートファイルのアーカイブ先パス（archive_path）

ファイル操作モードでアーカイブを指定した場合のエクスポートファイルのアーカイブ先パスをを設定します。

アーカイブ先ファイルパスは、パブリックストレージからのパスを指定してください。

キーキー archive_path

設定設定 任意

設定値（省略時）設定値（省略時） 文字列 （kaiden/generic/report/{REPORT_ID}/export_{YMDHMSN}.csv）

コラム

「{REPORT_ID}」などの置換文字列の詳細は「ファイルパスの置換文字列」を参照してください。

エクスポートファイルの文字コード（character）

エクスポートファイルの文字コードを設定します。

キーキー character

設定設定 任意

設定値（省略時）設定値（省略時） UTF-8, SHIFT-JIS （UTF-8）

エクスポートファイルの区切り文字（delimiter）

エクスポートファイルの区切り文字を設定します。

キーキー delimiter

設定設定 任意

設定値（省略時）設定値（省略時） ,[カンマ], \t [タブ] （,）

エクスポートファイルの囲み文字（enclosing）

エクスポートファイルの囲み文字を設定します。

キーキー enclosing

設定設定 任意

設定値（省略時）設定値（省略時） none,”[ダブルクォーテーション] （”）

エクスポートファイルのヘッダー出力有無（header_row）

エクスポートファイルの読込開始行数を設定します。

キーキー header_row

設定設定 任意

設定値（省略時）設定値（省略時） true, false （false）

レポートID（reportId）

エクスポートを行うレポートのレポートIDを設定します。
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キーキー reportId

設定設定 必須

設定値（省略時）設定値（省略時） 文字列

クエリーID（queryId）

エクスポートを行うレポートのクエリーIDを設定します。

キーキー queryId

設定設定 必須

設定値（省略時）設定値（省略時） 文字列

パラメータの優先度

指定したパラメータの優先度は次の通りです。

1. ジョブ（ネット）パラメータ

2. ReportBuilderの設定値

3. 初期値（省略時の値）

ファイルパスの置換文字列

各ファイルパスには次の置換文字列が使用可能です。

いずれも置換内容にあたる値が設定されていない場合は置換処理を行いません。

置換文字列置換文字列 置換内容置換内容

{YMD} 「yyyyMMdd」形式のジョブ実行日時

{YMDHMSN} 「yyyyMMddHHmmssSSS」形式のジョブ実行日時

{JOB_NET_ID} ジョブネットID

{JOB_NET_NAME} ジョブネット名

{JOB_ID} ジョブID

{JOB_NAME} ジョブ名

{REPORT_ID} レポートID

{QUERY_ID} クエリーID
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