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はじめに

共通項目の説明をします。

共通検索ポップアップ画面について

共通の検索ポップアップ画面の種類は以下の通りです。

ユーザ

組織

法人グループ

会社分類、分類

項目の説明

有効なもののみ表示

「無効」と設定された情報を含むかどうかを表します。
チェックがONの場合は、「無効」と設定された情報は含みません。

＜期間設定＞アイコン

違う期間の情報を表示したい場合クリックします。
基準日の日付を変更して「OK」をクリックすると、その日を基準日にして再表示します。

「決定」ボタン
クリックすると、右ペインに設定した情報を確定します。

複数会社対応

1テナントに複数会社のデータが存在する場合、ユーザ検索画面、組織検索画面で表示される範囲は以下となります。

ユーザ検索の場合、認可の設定で 参照可能な会社組織に所属するユーザ参照可能な会社組織に所属するユーザ  が表示されます。

組織検索の場合、認可の設定で 参照可能な会社組織のみ参照可能な会社組織のみ 表示されます。
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基本編

ここでは IM-共通マスタ 操作ガイドの基本編を紹介します。

プライベートグループ を設定する

ユーザが個人で自由に プライベートグループ 登録・管理することができます。

プライベートグループ を登録した上で、各 プライベートグループ に所属するユーザを登録します
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プライベートグループ を設定する

1. 「サイトマップ」→「共通マスタ」→「 プライベートグループ 」をクリックします。

2. 「新規作成」をクリックします。「 プライベートグループ -新規作成」画面が表示されます。

3. 内容を入力し、「登録」をクリックします。
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4. プライベートグループ を設定することができました。

コラム

編集する場合

編集対象のグループコードをクリックします。「プライベートグループ - 編集」画面が表示されます。

コラム

削除する場合

1. 削除対象のグループコードをクリックします。「プライベートグループ - 編集」画面が表示されます。

2. 「削除」をクリックします。

プライベートグループ に所属ユーザを設定する

1. 「サイトマップ」→「共通マスタ」→「 プライベートグループ 」をクリックします。
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2. 対象のグループコードをクリックします。

3. 「ユーザ検索」をクリックします。
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4. 追加したいユーザを選択し、「決定」をクリックします。

5. ユーザが追加されていることを確認し、「更新」をクリックします。
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6. 所属ユーザを設定することができました。
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