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IM-共通マスタ 組織図について

IM-共通マスタ 組織図は、IM-共通マスタで登録された組織構成を組織図として表示することができる機能です。
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基本的な操作

ここではIM-共通マスタ 組織図の基本的な操作を紹介します。

所属している会社の組織図を表示する

IM-共通マスタ 組織図では、現在の所属会社の組織図を表示することができます。
この操作を行うには、ログインユーザが組織に所属している必要があります。

また、「 IM-共通マスタ 組織図管理者操作ガイド 」の「 組織図の権限設定を行う 」 で許可されたユーザでログインしてい
る必要があります。

項目
現在の所属会社の組織図を表示する

現在の所属会社の組織図を表示する

1. 画面右上のメニューより組織図をクリックします。

2. 現在、所属している会社の組織図が表示されます。

コラム

複数の会社に所属している場合は、所属を変更することでそれぞれの会社の組織図に変更することができ

ます。

所属を変更するには、「 一般ユーザ操作ガイド 」の「 所属を変更する 」を参照してください。

表示条件を指定して組織図を表示する
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IM-共通マスタ 組織図では、表示条件を指定してから組織図を表示することができます。
なお、この操作を行うには「 IM-共通マスタ 組織図管理者操作ガイド 」の「 組織図の権限設定を行う 」 で許可されたユー
ザでログインしている必要があります。

項目
組織の表示条件を指定する

所属ユーザをすべて表示する

特定の役職の所属ユーザのみを表示する

組織の表示条件を指定する

1. 「サイトマップ」 → 「共通マスタ - 組織図」 をクリックします。

2. 組織図 - 表示設定で組織の表示条件を指定します。

基準日

いつ時点の組織構成を組織図として表示するのかを指定します。

ルート組織

組織図にどの組織から表示するのかを指定します。認可されている会社の組織のみが指定可能です。
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除外する組織

ルート組織以下で、組織図に表示したくない組織を指定します。

階層

ルート組織から何階層分の組織を表示するのかを指定します。

表示名

組織名として略称を使うか否かを指定します。

3. 表示をクリックすると、表示条件に応じた組織図が表示されます。

所属ユーザをすべて表示する

1. 組織の表示条件を指定するに従って、組織の表示条件を指定します。

2. 表示をクリックする前に、すべてのユーザを表示するをクリックして、ユーザの表示条件を指定します。
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主所属

主所属のユーザのみを組織図に表示するか否かを指定します。

3. 表示をクリックすると、表示条件に応じた組織図が表示されます。

特定の役職の所属ユーザのみを表示する

1. 組織の表示条件を指定するに従って、組織の表示条件を指定します。

2. 表示をクリックする前に、指定した役職のユーザを表示するをクリックして、ユーザの表示条件を指定します。
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主所属

主所属のユーザのみを組織図に表示するか否かを指定します。

役職

組織図に表示したいユーザの役職を指定します。

3. 表示をクリックすると、表示条件に応じた組織図が表示されます。

組織図を操作する

IM-共通マスタ 組織図では、表示条件を変更や図の拡大・縮小といった操作を行うことができます。
なお、この操作を行うには「 IM-共通マスタ 組織図管理者操作ガイド 」の「 組織図の権限設定を行う 」 で許可されたユー
ザでログインしている必要があります。

注意

組織図は、会社の参照権をもつすべてのユーザが表示可能です。ただし、画像出力機能は管理者として許可され

たユーザのみが利用可能です。

項目
組織図の表示条件を変更する

組織図を拡大する

組織図を縮小する

組織図の表示条件を変更する

1. 組織図を表示します。
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コラム

組織図の表示方法は、所属している会社の組織図を表示するまたは表示条件を指定して組織図を表示す
るを参照してください。

2. 変更をクリックします。

3. 組織 - 表示設定ダイアログにて表示条件を変更して、表示をクリックします。
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コラム

組織 - 表示設定ダイアログでは、表示条件を指定して組織図を表示すると同じように表示条件を変更する
ことができます。

組織図を拡大する

1. 所属している会社の組織図を表示するまたは表示条件を指定して組織図を表示するに従って組織図を表示します。

2. 拡大をクリックすると図が拡大されます。
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コラム

組織図は、1000%まで拡大することができます。

組織図を縮小する

1. 所属している会社の組織図を表示するまたは表示条件を指定して組織図を表示するに従って組織図を表示します。

2. 縮小をクリックすると図が縮小されます。
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コラム

組織図は、10%まで縮小することができます。
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